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访问教务处网站下载《调课申请表样表》

认真填写《调课申请表》，说明调课原因

和调课时间

系主任、教学副院长签署意见并加盖学院

印章。

教师本人持《调课申请表》

到马区东院行政楼208室教务管理办公室

办理手续，开具调课通知单。

余区调课

教师本人持《调课申请表》

到余区综合楼107室余区教学办公室

办理手续，开具调课通知单。

将调课通知单交给教师所在学院教学办备案。

马区调课
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