
武汉理工大学本科教学教师调（停）课
管理规定
（经2016年第14次校长办公会议审议通过）

第一章  总则

第一条  为了加强本科教学环节的管理,维护学校正常的教学秩序，保证教学质量，特制定本规定。

第二条  课表是学校组织课程教学，实施教学运行管理的重要依据，一经排定，除学校因重要工作安排临时调整外，任何部门及个人不得随意变动。

第三条  教师应按课表上课。确因特殊原因需要调整的，必须按本规定办理调（停）课手续。

第四条  本规定中的调课是指因故改变已经排定课表的上课时间、地点、任课教师等相关信息；停课是指任课教师所担任的某门课程因故停止全部或部分教学的行为。

第五条  本规定适用于我校全日制本科教学的各类课程。

第二章  调（停）课条件

第六条  凡属下列情况之一者，可按规定办理调（停）课手续：

（一）因学校统筹安排而进行的课表调整；

（二）因教学条件无法满足教学要求，需要变更上课教室；

（三）课程开课前因故变更任课教师；

（四）任课教师本人或直系亲属因突发事件需临时停课或请他人代课；

（五）学校或学院因公派出参加教学科研活动（他人无法代替参加）；

（六）因学生选课人数太少（低于学校开课人数要求）而停开课程。

第七条  凡属下列情况之一者，原则上不得调课：

（一）开学第一周的课程；

（二）国家规定的法定长假前后三天内的课程；

（三）非因不可抗力临时调换当天课程的；

（四）课程调整与学生其他课程的上课时间有冲突的；

（五）进入学生选课环节后要求调整上课时间的；
（六）任课教师因个人有校外活动而影响本校授课的。

第八条  凡属下列情况之一者，原则上不得变更任课教师：

（一）列入教学改革项目的课程；

（二）双语教学课程；

（三）安排青年教师助课的课程；

（四）与拟任课教师原已承担的教学任务冲突；

（五）拟任课教师不具有我校任课资格。

第三章  调（停）课办理程序及要求

第九条  调课的教师应填写《调（停）课申请表》，经系主任签字同意，学院主管教学的副院长批准，并由教师本人或教学管理办公室工作人员到教务处办理。如涉及开课后停课、更换上课时间及跨区更换教室需要征询相关教学班学生代表意见；因公派出的，需附相关部门证明材料。

第十条  教务处根据实际情况，在能满足教学要求、不违背教学规律、不影响学生学习效果且在教室等设施允许的情况下，方能予以调整。

第十一条  课表调整，范围在一个教学周之内的由教务处直接办理，范围超过一周的需经教务处分管教学运行的副处长审批。

第十二条  任课教师每学期每门课程调、停课次数原则上不得超过两次，因特殊原因该门课程有两周及以上不能按课表上课，其所在学院（部）应及时更换任课教师，并报教务处审批。

第十三条  除临时突发事件或不可抗力外，调（停）课至少需要提前一天办理。

第十四条  所有课程调整以教务处开具的调课单为准。调课单一式四份，任课教师、学院教学管理办公室、教室管理员和教务处各留存一份。

第十五条  因法定节假日和全校统一活动所造成的缺课，教务处不统一安排补课。任课教师可根据补课需要到教务处办理教室借用手续。补课不计入调（停）课次数。

第四章  附则

第十六条  凡未办理手续或未经审批自行调（停）课者，按《武汉理工大学教学事故与教学管理事故认定及处理办法》的相关规定处理。

第十七条  本规定自颁布之日起执行。

第十八条  本规定由教务处负责解释。
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