武汉理工大学计算机软件管理办法
校国资字[2004]83号

一、  总  则
        第一条 为加强学校购置的计算机软件的管理，根据《武汉理工大学国有资产管理办法》精神，结合本校实际情况，特制定本办法。
        第二条 资产使用权归属我校所有、利用学校预算经费（含教育事业费、其他专项经费）单独购买价值在一万元以上的计算机成套软件，适用本办法。
        第三条 计算机软件管理采取类同固定资产的管理办法进行管理，并计入我校固定资产仪器设备总值，归类为国家教育部分类目录05类。
二  、计算机软件的购置程序
        第四条 计算机软件的购置应根据各单位的教学、科研及行政的实际需要，在已落实购置经费的前提下，填写《武汉理工大学计算机软件申购表》，价值超过10万元的软件应附可行性论证报告，国防科技涉密项目应做好保密工作，提供的可行性论证报告不得涉及国家秘密，包括项目名称、编号、应用领域等。经有关职能管理部门审查，报国有资产管理处。可行性论证报告主要内容为：
        1．工作任务的必要性、紧迫性及工作量预测；
        2．先进性和适用性，包括软件适用学科范围、价格及技术指标的合理性；
        3．各类工作人员的配备及技术力量，管理能力，投资效益预测及风险，同时要预测5—8年使用发展情况；
        4．校内、外共用方案。
        第五条  国有资产管理处组织有关计算机软件和学科专家、计划管理部门、财务、审计等方面专业人员，对单价lO万元以上的软件进行购置可行性论证，论证通过后报主管校长审批。
        第六条 接到批准通知后，由国有资产管理处按有关规定组织对外招标，聘请有关专家进行评标，与中标单位签订合同。
三  、计算机软件的验收
        第七条 计算机软件购置回后，必须办理验收手续，其流程同仪器设备验收手续，具体程序为：
        1)价值1—10万元(不含10万元)的计算机软件，由经办人填写“武汉理工大学计算机软件验收单”，经设备管理人、经费负责人签字后到国有资产管理处办理资产登记手续，财务凭国有资产管理处打印的资产验收单报销。
        2)价值10万元以上计算机软件，比照《武汉理工大学大型仪器设备管理办法》的验收程序执行。
四 、计算机软件的管理
        第八条 凡在学校登记的计算机软件，要认真保管，单位保管员应经常检查，保证软件稳妥、完整，学校采取不定期检查的方式进行抽查。
        第九条 要注意保护知识产权，不得进行任何侵犯知识产权的活动。
        第十条 在不侵犯知识产权的前提下，尽量提高软件的共享程度，提高软件的利用率。
五 、 计算机软件的报废、报失手续
        第十一条 当计算机软件由于技术进步、丢失、过时，或者其它原因需要报废、报失时，需要单位资产管理人员领取报废单、报失单，由软件责任人、保管员、单位负责人填写并且上报国有资产管理处，由国有资产管理处办理下帐手续。
六  、其 它
        第十二条 本办法自发布之日起执行。
        第十三条 本办法由国有资产管理处负责解释。
 
