武汉理工大学耐用低值品管理暂行办法
校国资字[2001]10号

    第一条 为加强对不够固定资产标准的耐用低值品的管理和使用,发挥其使用效益,防止积压浪费,保证全校教学、科研、行政、后勤等工作顺利进行,特制订本办法。
        第二条 本办法所称的耐用低值品是指：
        1．凡不够固定资产标准,单价在200元以上、500元以下(不含500元)、且耐用期在一年以上能独立使用的工具、量具、低值仪器仪表、机电设备等；
        2．专用于教学、科研的单价在500元以上800元以下(不含800元)因受固定资产价格标准限制没有列入固定资产的仪器设备等物品；
        3．对于200元以下,民用性较强的物品,如:照相机、电风扇、取暖器、收录机及100元以上的钟表、计算器等物品。
        第三条 耐用低值品的验收
        1．各部门不论来自何种渠道或用何种经费购置(包括外单位捐赠)的符合第二条第1、2款标准的物品，只要其产权属于学校均须持使用单位物资管理人签字的购物发票，到国有资产管理处登记，凭国有资产管理处打印的《武汉理工大学耐用低值品登记单》到财务报帐。
        2．对第二条第3款的物品，由各大单位专人负责登记，并在发票上签字方可报帐。
        3．在学校物资供应中心仓库领用的耐用低值品,应持仓库领料单经领用单位负责人和物资管理人签字，到国有资产管理处办理登记手续后才可从仓库领取。
        第四条 耐用低值品的日常管理
        1．耐用低值品的管理实行归口管理。国有资产管理处和使用部门都应建立耐用低值品明细帐,使用部门应定期进行帐、物核对,做到帐、物一致。
        2．耐用低值品应同固定资产的管理一起实行专人管理,各部门应选责任心强,有一定专业知识的技术或管理人员担任物资管理人,管理人员设置应相对稳定,机构变动、人员调动时,必须及时办理交接手续。
        第五条 耐用低值品的调拨和处理
        1．校内部门之间调拨由调出单位填写"武汉理工大学耐用低值调拨单",经调出单位和调入单位负责人和经办人签字,到国有资产管理处办理转帐手续。
        2．职工校内调动,由其保管和使用的耐用低值品经原单位同意带入新单位的，须及时到国有资产管理处办理的财产转移手续,调离校外或离退休的教职工在办离校手续前必须将物品移交给管理人。
        3．耐用低值品的报废、报损、调出校外由国有资产管理科统一处理,各部门需报废、报损的耐用低值品应由使用部门及时填写“武汉理工大学耐用低值品处置单”,并详细注明处理原因,报国有资产管理处批准后,办理耐用低值品下帐手续。
        4．报废的耐用低值品由国有资产管理处统一回收处理，其变卖的收入,按有关规定上交学校财务。
        5．校内单位间撤销或合并,各使用部门要配合国有资产管理处及时进行耐用低值品帐或物的调整。
        6．以投资形式转入校办产业等经济实体(含合资、联营)的耐用低值品,须经原使用单位主管物资的负责人同意,并出具书面报告,报国有资产管理处同意，方可办理资产转移手续。
        第六条 各使用单位要充分发挥耐用低值品的使用效益,逐步加强和完善耐用低值品的维修工作,提高其完好率。使用部门如对耐用低值品使用不善或闲置不用,国有资产管理处有权对物品进行校内调剂或作出适当处理。
        第七条 耐用低值品要妥善管理和使用,如发生损坏和丢失要视情况折价赔偿,赔偿额参照《武汉理工大学设备与器材损坏丢失赔偿处理暂行办法》执行,因工作失职造成的大量耐用低值品损坏和丢失的,要追究当事人的责任。
        第八条 本办法解释权在国有资产管理处。
        第九条 本办法自颁布之日起执行。
