2016年湖北省普通高考理科综合评卷工作实施细则
校属有关单位：

根据2016年湖北省教育考试院工作部署，我校负责组织2016年湖北省普通高校招生统一考试理科综合科目评卷工作。为确保评卷工作的顺利进行，保质保量地完成评卷工作，学校成立了理科综合评卷工作领导小组，并制定了《2016年湖北省普通高考理科综合评卷工作实施细则》，请各工作组遵照执行。
1、 理科综合评卷点基本信息
理科综合评卷点负责湖北省普通高考物理、化学、生物三科试卷的评卷工作，2016年评卷量共计189325份，总量比2015年下降了3.5%。评卷地点是武汉理工大学鉴湖校区鉴主9楼机房，供电线路为：晒石线（马区水电保障中心联系人魏海龙，联系电话 87651740，13971687254）。
2、 评卷教师构成
	评卷院校及科目
	参加

评卷

工作

总人

数
	评卷人员数
	评卷员组成

	
	
	
	中学教师
	高校教师及三助研究生
	业务组

	
	
	
	市内
	市外
	小计
	百分比
	重点中学
	本校
	外校
	小计
	

	理科综合
	物理
	112
	93
	5
	25
	30
	32.3%
	20
	28
	35
	63
	9

	
	化学
	102
	81
	6
	16
	22
	27.2%
	18
	59
	0
	59
	10

	
	生物
	100
	76
	4
	17
	21
	27.6%
	14
	0
	55
	55
	7

	
	小计
	314
	250
	15
	58
	73
	29.2%
	52
	87
	90
	177
	26


5月16日，中学评卷教师的聘书已邮寄，17日大学评卷教师聘书由业务组组长代发。
3、 评卷点负责人
领导小组组长：康灿华
评卷点负责人：张开鹏

 现场负责人：  钟  鸣   15972047568
4、 评卷预计时间

    6月8日下午2：30开始至6月19日上午结束，每天工作时间8:15-12:15、13:30-17:00。按省考试院要求，2016年评卷工作必须在19日中午前结束。
5、 评卷工作组分工及工作要求
1. 学科评卷业务组职责：拟设各题目阈值，制定评分细则，负责本学科评阅工作及质量监控工作，对评卷员进行培训和管理，对异常答卷进行认定并提出处理意见，撰写试题评价报告。学科评卷组可下设若干题组。

① 4月初，根据评卷量及试题变化，业务组组长与评卷点办公室研究确定各学科评卷业务组人数，高校教师人数、中学教师人数。

② 6月8日下午14:30至6月9日全天，业务组到评卷点报到，并讨论制定评分执行细则。评卷员按题分工分组。
③ 6月8日下午5:00前，制订好答题图片切割方案，各题分值、双评差值阈限、复评比例等参数设置方案。
④ 6月10日-11日，对评卷员进行思想教育，安全保密教育，严格作息时间要求，要求评卷教师严格遵守《评卷员守则》，做好紧急疏散培训，介绍安全出口。按题组进行评分执行细则的培训，开始试评，并最后敲定评分细则。

⑤ 6月10日-19日，负责本学科评阅和质量监控工作，对异常答卷进行认定并提出处理意见。业务组应加强本学科评卷员管理工作，题组长对本题评卷员《评卷员守则》遵守情况负有监督职责。
⑥ 6月10日-19日，评卷工作时间内请题组长负责本组评卷员手机的集中管理工作。每位评卷员发放信封一个，写好姓名，每天进入评卷点时交给题组长，以组为单位集中统一存放，出评卷点时由题组长发放。
⑦ 加强评分标准、评分细则的保密和管理工作，评卷期间产生的各种数据、文档只供评卷工作使用，严禁评卷员带出评卷场所或对外泄露。
⑧ 6月18日前，推荐优秀评卷员，分配评卷教师酬金，各学科分别提交试题分析报告。
生物组组长： 谢志雄     13212766195

化学组组长： 陈永熙     13349956120
物理组组长： 赵  黎     13476841863
2. 评卷质量检查组工作职责：对评卷质量进行检查分析。检查内容为：评分标准、评分细则或补充规定的掌握和执行情况，评卷进度与评卷质量控制；评分宽严掌握情况；各评卷组掌握标准是否统一；评卷员标准掌握是否保持一致；有无漏评和错评情况。对个别执行标准不力的评卷员进行单独指导，对培训后仍无法胜任工作者予以劝退。
组长：钟鸣  15972047568      李进宏  13871285689
3. 技术保障组工作职责：网络中心负责评卷网线布局，及评卷过程网络安全与正常运行；教服中心负责所需硬件和软件的配置、管理与维护，保证网上评卷系统的正常运行，确保评卷数据的安全与准确。

① 3月初，网络中心同意运营商布放校内电信光缆，并安排了工作联系人，协调运营商布放光缆。5月底压力测试及评卷期间，保证网络正常及网络信息安全。
② 3-4月，教服中心配合海云天公司，安装评卷系统，5月底配合进行压力测试。

③5月31日前，请教服中心对评卷点计算机、网络设备、监控设备、空调、供电线路、开关、消防安全设施等进行彻底检修，确保评卷工作的顺利进行。

计算机检修要求硬件和软件配置、网络交换设备、网速能满足评卷需求；要求评卷场所监控录像设备正常工作，视频监控要全景覆盖，不留死角，工作期间全程清晰录像，并按照省考试院要求，将监控录像保存完好。
④5月底至6月7日，省教育考试院科技信息办到各评卷点安装调试评卷设备和程序，请教服中心安排工作人员配合安装。
⑤6月8日-19日，评卷期间，请教服中心配备5-7名工作人员，负责评卷过程计算机的维护与系统支持工作。

⑥加强网络安全管理，网上评卷时只能采用与外网完全断开的局域网评卷，网上评卷机房和计算机网络设备要保证评卷期间专用。
⑦确保消防安全通道畅通，每天安排专门工作人员保管通往步行楼梯出口钥匙，在紧急情况下可及时开启，确保评卷场所安全。
技术保障组组长：  田  虹  13607167362    网络中心：  何汉青  15071001382
技术保障组副组长：李  平  13908634102    技术责任人：张  晨  18086662439
4. 安全保卫组工作职责：负责评卷点消防安全、信息保密工作，坚持24小时值守制度，值班人员应严格按照学校消防安全和保密工作相关规定，做好值班记录，发现问题立即向评卷点负责人和评卷点办公室报告。负责评卷点出入人员安全保密检查工作，与评卷无关人员禁止出入，工作时段严禁评卷员随意出入，对严重违规者进行登记，并告知评卷点办公室予以通报。负责评卷时段作息时间的控制与提醒。
① 5月31日前，完成评卷点消防安全专项重点检查，主要是用电、电线、插座等设备，防止发生火灾；每天晚上安排值班人员进行例行巡查，做好检查记录，务必确保消防安全。
② 加强安全保密管理。值班员要求选派素质高、责任心强、保密意识强、服务意识好的保卫人员参加高考评卷值班工作；上岗前应加强培训，明确责任和要求，确保评卷数据、纸质评卷材料、资产等安全。
③ 6月6日下午5:00开始，值班人员正式上岗，白天2名值班人员，晚上4名值班人员，工作交接手续、值班情况等应有完整的值班记录。
④ 6月10日上午7:30-11:00，评卷员报到，请值班人员负责现场秩序维持，确保报到工作有序进行。
⑤ 6月10日下午-6月19日，评卷员出入评卷场所应坚持安全保密检查。

对于进出送水的工作师傅，请1位保卫人员护送到走廊放好后离开。
按照作息时间规定，每天8:15、10:00、10:15、12:15、13:30、15:10、15:20、17:00共8个时间节点按时吹哨，提醒评卷员按时工作和休息；并注意加强休息时间安全保密管理。
⑥为便于武汉市评卷教师机动车顺利出入校园，保卫处应加强协调，协助评卷点办公室提前办理好公务停车接待票，按10天统计，所需票数约为360张。
安全保卫组组长：吴中保  13659805838   安全保卫组副组长：夏和发 13807157882
5. 后勤保障组工作职责：评卷是一项神圣而艰巨的任务，为确保评卷工作的顺利进行，后勤保障组应尽最大努力为评卷教师提供安全、卫生、舒适的饮食与工作环境，为评卷工作顺利进行提供坚实的保障。
伙食与饮用水要求：
① 6月10日-18日，评卷点每天提供2桶开水，上午9:00、下午2:00各送1桶。
② 6月9日-18日，西四食堂负责中餐、晚餐供应。请务必注重饮食质量（采购新鲜、优质食材）、食品安全卫生，变换花样，改善伙食，保证饭菜质量。若评卷人员如有回民，要单独为其准备午餐。

正常用餐预估份数：9日中午约40人用餐；6月10日开始，每天中餐供应量为280份左右，用餐时间12:20；6月10日开始，每天晚餐正常供应量60-75份，若有临时加班，评卷点办公室提前与西四食堂负责人商量确定。西四食堂与评卷点办公室协商，提前制定好中餐、晚餐菜单，当天中晚餐菜品不重样，隔天菜单尽量不重复，每天中餐配备一个水果。
莘子苑桌餐：6月8日晚上，约36人；6月18日，根据评卷进度，中学教师、业务组及技术组莘子苑用桌餐，约110人。届时请后勤集团安排45座车1-2台，将老师接到会议中心。
请按照要求设置评卷教师用餐区，保持环境卫生清洁。
③ 6月6日下午2:30，安排1名责任心强的保洁人员上岗，至6月19日评卷工作结束后，做完清洁及收尾工作。工作要求：负责评卷场所卫生保洁工作，重点是评卷场所杯子、水渍、茶叶清理，地面、桌面、电脑、厕所保洁，要求桌面和地面整洁，无水渍，垃圾处理及时，无堆积，厕所无异味。
④ 6月10日-19日，早上8:05-8:30、中午12:15-12:35、下午17:05-17:25三个时段开设两部专用电梯往返1-9楼，其余时间开设一部专用电梯即可。
⑤6月10日-19日，请安排4间教师休息室，为评卷教师提供中休场所。
⑥6月8日-19日，务必确保评卷点供电线路（晒石线）正常供电，备用电务请提前调试，确保意外情况时能及时供电。
后勤保障组组长：夏成驹        13808644321    王如意        13871182981
后勤保障组：    陈永红（水电） 18971595719   杨良刚（物业）15307160200
高  敏（饮食） 13986265001   柴  芳（医院）18071047565
6. 评卷点办公室工作职责：在评卷工作领导小组的领导下，加强与省考试院沟通与联系，及时准确落实好省考试院分配的各项工作；制订评卷实施细则，负责处理评卷领导小组承担的各项事务性工作；负责与省高考办、业务组及各工作组的联系，协调处理评卷期间的各项工作；负责评卷员聘请及各种数据处理、报送。
① 按照省高考办安排，协调落实评卷参数设置、电信光缆布置等工作。
② 4月中旬，向中学发邀请函，4月底审查回函教师信息。与业务组组长协商，收集业务组、高校教师和“三助”研究生信息；收集评卷教师照片，5月中旬制作评卷工作证。
③ 5月10日，印制聘书，到省考试院盖章后发放，完成评卷教师聘任工作。
④ 5月中旬，成立2016年湖北省理科综合评卷工作领导小组，组织召开领导小组工作会，明确评卷期间各工作组分工及工作要求，加强工作协调，确保评卷工作有序开展。

⑤ 5月底与各工作组沟通交流，落实住宿、用餐、评卷用品购买、校园通行证等工作；印制评卷餐劵。
⑥ 5月底接待省考试院领导，汇报交流理科综合评卷工作准备情况。
⑦ 6月8日，完成评卷场地宣传布置工作；各项规章制度、作息时间、手机屏蔽仪、打印机等布置到位。试卷、答题卡、笔记本等资料分装。
⑧ 6月8日中午试卷、答题卡及评分参考交接。
⑨ 6月8日下午至9日，业务组报到，与省高考办保持信息畅通，报送各种数据、材料。
⑩ 6月9日，评卷点办公室派1名工作人员到瑞安王朝酒店负责中学教师报到确认、交通票收集登记、晚餐票发放等工作。
 eq \o\ac(○,11)6月10日上午7:30，评卷点办公室派5名工作人员做好评卷员报到工作，组织身份确认、工作证、资料袋和餐票分发工作，发放收取评卷员诚信评卷承诺书。
 eq \o\ac(○,12)6月10日-22日，负责评卷过程管理，评卷现场管理、工作协调、信息报送与处理（异常试卷处理等），身份信息登记、银行卡办理、酬金发放等各项工作。
 eq \o\ac(○,13)6月18日，协助学工部做好招生宣传工作，在莘子苑请中学教师用餐。

 eq \o\ac(○,14)6月20日交评卷工作总结材料（含总结、试题分析报告、优秀评卷员、评分细则等）。
 eq \o\ac(○,15) 6月21日-7月10日，发放评卷领导小组及工作人员酬金，与后勤集团、保卫处进行财务结算。与财务处、省考试院沟通，完成财务结算，各种财务数据报省考试院。
评卷点办公室负责人：高玉香  13871138670
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