评卷人员守则

一、严守纪律，保守秘密，严格执行评卷的有关规定。
二、严格掌握评分标准，防止偏宽、偏严和错评、漏评，按时保质保量地完成任务。
三、在规定的地点集中评卷，遵守网上评卷机房封闭管理有关规定，凭《评卷工作证》出入评卷场所。
四、评卷员通过个人口令方式进入身份认证系统，个人密码要严格保管，不得向外泄露；不得冒用他人密码登陆他人评卷终端。

五、不得将答卷、评卷及统分的文件、资料等带出工作场所，不准对网上评卷信息作任何拷贝，不得向无关人员泄露评卷情况；工作时间不会客，不使用通讯工具；不准将手机、MP3等通讯和存储设备带入评卷场所。
七、采用网上评卷的科目，不得下载、拷贝、拍照、抄写考生答题内容。
八、网上评卷要严格遵守操作规范，在下班或休息期间离开评卷终端时，务必锁定或退出评卷程序；遇有疑难问题，及时向现场技术支持人员提出，不得擅自处理。

湖北省普通高等学校招生全国统一
考试评卷教师管理暂行办法
第五条  各评卷小组要加强评卷教师的培训和管理，不断提高评卷教师的业务水平和工作能力。要尽量保持评卷教师队伍的相对稳定，建立评卷教师业务档案，加强评卷教师工作情况的考评，认真做好记载，以此作为对评卷教师工作鉴定和奖惩的依据。

第六条  评卷教师应服从学科评卷小组和评卷业务组的分工，认真学习答案及评分标准，正式评卷前，认真做好试评工作，准确掌握评分标准，宽严适度，评卷中如遇疑难问题应及时向学科评卷小组和评卷业务组汇报。同时要扎实工作，在保证质量的前提下按规定进度完成评卷任务。

评卷教师要适应教育改革的需要，克服评卷的惯性思维，转变观念，善于捕捉考生答题中的闪光点，积极稳妥地探索评卷新方法。

第七条  严肃评卷纪律，所有评卷教师必须遵守如下规定：

1. 按时到达评卷地点，严格遵守《评卷人员守则》及评卷点各项规章制度，凭证出入评卷场所，评卷期间不得会客。

2. 严守机密，不得以任何理由将答案及评卷文件、资料带出评卷场所，不准外传评卷情况，评卷期间不准查阅分数。

3. 遵守网上评卷操作规程和信息管理规则。

第八条  每年评卷工作结束后，各评卷点要认真组织总结评比，对在评卷期间遵规守纪，尽职尽责，严守机密，准确把握评卷标准，评卷质量高的评卷教师报省教育厅或者省教育考试院予以表彰，并颁发优秀评卷教师证书。

第九条  评卷教师在参与评卷过程中，如工作不负责任，错漏失误多，甚至违反评卷纪律，省教育考试院及评卷点学科评卷小组将视其情节轻重，分别给予通报批评、取消评卷资格处理，情节严重的，将建议其所在单位给予党纪、政纪处分，直至追究法律责任。
