学生申请更正教务系统中成绩记录的办理程序
一、学生成绩库中出现“成绩错误”的情况时，按以下程序办理：
1、本人填写《学生申请更正教务系统成绩审批表》一式二份，申请中需详细说明错误内容；
2、学生将《审批表》交到学院教学办公室；
3、学院教学办公室对学生提出的更正内容进行核实；

4、更正内容属于在原有成绩基础上进行修改的，由学院教学办公室直接在教务系统中进行处理，申请表留存学院教学办公室；
5、更正内容属于多余课程需要删除的，学院审查后将《审批表》交教务处学籍管理办公室，由学籍管理办公室负责将多余课程删除，《审批表》返给学院教学管理办公室。
（注：此处所说的“学生成绩错误”，指的是学生在教务管理信息系统中录入的成绩与实际情况不相符，如同一条成绩多次录入、正常考试成绩被误录为重修、学生（主要是做过学籍异动的学生）已合格课程又出现缺考记录等，不包括学生对自己的成绩（分数）有异议申请复查这一类情况），

二、办理时间：学院每周三下午受理学生的更正申请，情况属实者予以更正：
1、属于学院更正范围的，学院在受理后的5个工作日内予以更正；

2、属于教务处更正范围内的，学院需在受理后的5个工作日内将学生申请交教务处学籍管理办公室，教务处在5个工作日内进行更正。
3、学生在提交申请10个工作日后，可上网核对本人成绩。

教务处学籍管理办公室
二〇一〇年四月二十七
学生申请更正教务系统成绩审批表

	学生姓名
	　
	所在学院
	
	班   级
	　

	学    号
	
	专    业
	
	联系电话
	

	申请更正内容（请详细说明，包括学年学期、课程性质、课程名称等内容）：

申请人签名：

年    月    日



	学院教学办公室处理（或审查）情况：

经办人签名：

（学院教学办公章）

年    月    日



	教务处学籍办处理情况：

经办人签名：

（学籍办公章）

年    月    日




注：本表一式二份，需详细说明错误内容。
