武汉理工大学课程教案编写基本要求
（经2005年第5次校长办公会审定通过）
为了更好地履行教书育人的职责，执行教学大纲的要求，贯彻因材施教的原则，精心设计和组织好每一章节及每一课时单元的授课内容和进程，切实提高教学质量，每一位任课教师均须认真编写好所任课程的教案。
    一、 教案编写的原则
    1. 教案是教师以章节或课时为单位编写的教学具体方案，是对课程的教学设计，是上课的重要依据，是保证教学质量的必要措施。一般应包括课程名称、课程类别、适用专业、教学目的、课程的进程（包括教学内容、教学方法、时间分配、作业、师生活动设计）、教具等。 
    2. 写教案应以课程的教学大纲为依据，在深入钻研教材，了解学生基本情况的基础上，根据课程的内容和特点，结合教师多年积累的教学经验和形成的教学风格，充分发挥教师个性、特点和才华，编写出具有自身特色的教案。
    3. 教案既不同于教学大纲，也不等同于讲稿（或讲课题纲）。教学大纲是对课程的总体要求，教案则是实现教学大纲的具体细化并精心设计的授课框架，讲稿（或讲课提纲）是丰富和细化教案中的具体要求并实现这些要求的实质性内容和书面台词。讲稿要充分考虑如何实现教案中所要求达到的教学目的和效果。
    4. 编写好教案以后，只要教学大纲没有修订，且教案编写得当，只需根据该学期教学安排作相应的调整，不需要重新编写。讲稿（或讲课提纲）则应根据学科的发展以及任课专业班级的实际情况，进行必要的更新和修改。
    5．根据教学的实际需要，可以将教案和讲稿合并编写。合并编写时应充分反映教案的有关内容，体现教师对课程的教学设计。
    二、 教案编写的形式和内容
   1.课程名称，适用专业、年级，学年、学期，任课教师，编写时间。

    2.教案可大可小，或详或略。建议首先以章为单位编写教案，然后再按每一章中各节的教学内容和学时分配编写每一课时单元的授课教案。
    三、 每章教案编写的具体内容：
    1.本章的教学目标及基本要求；

    2.本章各节教学内容（列出节名）及学时分配；
    3.本章教学内容的重点和难点；
    4.本章教学内容的深化和拓宽；
    5.本章教学方式（手段）及教学过程中应注意的问题；
    6.本章的主要参考书目；
   7.本章的思考题和习题等。
    四、 每一课时单元授课教案编写的具体内容：
    1.本单元教学内容（具体到知识点）；

    2.本单元的教学方式（手段）；
    3.本单元师生活动设计；
    4本单元的讲课提纲、板书设计（或电子教案）；
5.本单元的作业布置等。
五、 由于课程类别、教学内容的差异，教案书写的具体格式不作统一的规定，但必须包含上述主要内容。教案与讲稿合并编写时也应包含上述内容。
